Дадатак 1

да загаду ад 05.04.2023 № 98
ПЕРАЛІК АДМІНІСТРАЦЫЙНЫХ ПРАЦЭДУР,

ААТ «КРЫНІЦА " ПА ЗАЯВАХ ГРАМАДЗЯН
	№
	Найменне адміністрацыйнай працэдуры
	Адказныя работнікі
	Тэрмін выдачы даведкі
	Кантактны тэлефон, нумар кабінета

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	2.4. Выдача даведкі аб памеры заработнай платы (грашовага забеспячэння, штомесячнага грашовага ўтрымання))
	Начальнік групы разлікаў па заработнай плаце

Харлоўская А. М.

Вядучы бухгалтар

Заяц Н.У.

Вядучы бухгалтар

Іванчанка Т. Е.
	5 дзён з дня звароту
	Тэл.: 8 (017) 2992250

Вн.: 351, 352

Каб. 123

	2.
	2.5. Прызначэнне дапамогі па цяжарнасці і родах
	Начальнік групы разлікаў па заработнай плаце

Харлоўская А. М.

Вядучы бухгалтар

Заяц Н.У.

Вядучы бухгалтар

Іванчанка Т. Е.
	10 дзён з дня звароту, а ў выпадку запыту альбо прадстаўлення дакументаў і (або) звестак ад іншых дзяржаўных органаў, іншых арганізацый і (або) атрымання дадатковай інфармацыі, неабходнай для прызначэння дапамогі, - 1 месяц
	Тэл.:8(017)2992250

Вн.: 351, 352

Каб. 123

	3.
	2.6. Прызначэнне дапамогі ў сувязі з нараджэннем дзіцяці
	Вядучы бухгалтар

Заяц Н. У.

	10 дзён з дня падачы заявы, а ў выпадку запыту дакументаў і (або) звестак ад іншых дзяржаўных органаў, іншых арганізацый - 1 месяц
	Тэл.:8(017)2992250

Вн.: 352

Каб. 123

	4.


	2.8. Прызначэнне дапамогі жанчынам, якія ўсталі на ўлік у арганізацыях аховы здароўя да 12-тыднёвага тэрміну
	Вядучы бухгалтар

Заяц Н. У.


	10 дзён з дня падачы заявы, а ў выпадку запыту дакументаў і (або) звестак ад іншых дзяржаўных органаў, іншых арганізацый - 1 месяц
	Тэл.:8(017)2992250

Вн.: 352

Каб. 123

	5.


	2.9. Прызначэнне дапамогі па доглядзе дзіцяці ва ўзросце да 3 гадоў
	Вядучы бухгалтар

Заяц Н. У.


	10 дзён з дня падачы заявы, а ў выпадку запыту дакументаў і (або) звестак ад іншых дзяржаўных органаў, іншых арганізацый - 1 месяц
	Тэл.:8(017)2992250

Вн.: 352

Каб. 123

	6.


	2.91. Прызначэнне дапамогі сем'ям на дзяцей ва ўзросце ад 3 да 18 гадоў у перыяд выхавання дзіцяці ва ўзросце да 3 гадоў
	Вядучы бухгалтар

Заяц Н. У.


	10 дзён з дня падачы заявы, а ў выпадку запыту дакументаў і (або) звестак ад іншых дзяржаўных органаў, іншых арганізацый - 1 месяц
	Тэл.:8(017)2992250

Вн.: 352

Каб. 123

	7.
	2.12. Прызначэнне дапамогі на дзяцей старэйшых за 3 гады з асобных катэгорый сем'яў
	Вядучы бухгалтар

Заяц Н. У.


	10 дзён з дня падачы заявы, а ў выпадку запыту дакументаў і (або) звестак ад іншых дзяржаўных органаў, іншых арганізацый - 1 месяц
	Тэл.:8(017)2992250

Вн.: 352

Каб. 123

	8.
	2.13. Прызначэнне дапамогі па часовай непрацаздольнасці па догляду за хворым дзіцем ва ўзросце да 14 гадоў (дзіцем-інвалідам ва ўзросце да 18 гадоў)
	Начальнік групы разлікаў па заработнай плаце

Харлоўская А. М.

Вядучы бухгалтар

Заяц Н.У.

Вядучы бухгалтар

Іванчанка Т. Е.
	10 дзён з дня звароту, а ў выпадку запыту дакументаў і (або) звестак ад іншых дзяржаўных органаў, іншых арганізацый і (або) атрымання дадатковай інфармацыі, неабходнай для прызначэння дапамогі, - 1 месяц
	Тэл.:8(017)2992250

Вн.: 351, 352

Каб. 123

	9.
	2.14. Прызначэнне дапамогі па часовай непрацаздольнасці па доглядзе дзіцяці ва ўзросце да 3 гадоў і дзіцяці-інваліда ва ўзросце да 18 гадоў у выпадку хваробы маці або іншай асобы, якая фактычна ажыццяўляе догляд дзіцяці
	Начальнік групы разлікаў па заработнай плаце

Харлоўская А. М.

Вядучы бухгалтар

Заяц Н.У.

Вядучы бухгалтар

Іванчанка Т. Е.
	10 дзён з дня звароту, а ў выпадку запыту дакументаў і (або) звестак ад іншых дзяржаўных органаў, іншых арганізацый і (або) атрымання дадатковай інфармацыі, неабходнай для прызначэння дапамогі, - 1 месяц
	Тэл.:8(017)2992250

Вн.: 351, 352

Каб. 123

	10.
	2.16. Прызначэнне дапамогі па часовай непрацаздольнасці па доглядзе дзіцяці-інваліда ва ўзросце да 18 гадоў у выпадку яго санаторна-курортнага лячэння, медыцынскай рэабілітацыі
	Начальнік групы разлікаў па заработнай плаце

Харлоўская А. М.

Вядучы бухгалтар

Заяц Н.У.

Вядучы бухгалтар

Іванчанка Т. Е.
	10 дзён з дня звароту, а ў выпадку запыту дакументаў і (або) звестак ад іншых дзяржаўных органаў, іншых арганізацый і (або) атрымання дадатковай інфармацыі, неабходнай для прызначэння дапамогі, - 1 месяц
	Тэл.:8(017)2992250

Вн.: 351, 352

Каб. 123

	11.
	2.20. Выдача даведкі аб утрыманні аліментаў і іх памеры
	Вядучы бухгалтар

Іванчанка Т. Е.
	5 дзён з дня звароту
	Тэл.:8(017)2992250

Вн.: 352

Каб. 123

	12.
	2.29. Выдача даведкі аб перыядзе, за які выплачана дапамога па цяжарнасці і родах
	Начальнік групы разлікаў па заработнай плаце

Харлоўская А. М.

Вядучы бухгалтар

Заяц Н.У.

Вядучы бухгалтар

Іванчанка Т. Е.
	3 дні з дня звароту
	Тэл.:8(017)2992250

Вн.: 351, 352

Каб. 123

	13.
	2.35. Выплата дапамогі на пахаванне
	Вядучы бухгалтар

Заяц Н. У.


	1 працоўны дзень з дня падачы заявы, а ў выпадку запыту дакументаў і (або) звестак ад іншых дзяржаўных органаў, іншых арганізацый - 1 месяц
	Тэл.:8(017)2992250

Вн.: 352

Каб. 123

	14.
	18.7 Выдача даведкі аб наяўнасці (адсутнасці) выканаўчых лістоў і (або) іншых патрабаванняў аб спагнанні з заяўніка запазычанасці па падатках, іншых нявыкананых абавязацельствах перад Рэспублікай Беларусь, яе адміністрацыйна-тэрытарыяльнымі адзінкамі, юрыдычнымі і фізічнымі асобамі для вырашэння пытання аб выхадзе з грамадзянства Рэспублікі Беларусь
	Вядучы бухгалтар

Іванчанка Т. Е.
	5 рабочых дзён з дня падачы заявы, а пры неабходнасці правядзення спецыяльнай (у тым ліку падатковай) праверкі, запыту дакументаў і (або) звестак ад іншых дзяржаўных органаў, іншых арганізацый-1 месяц
	Тэл.:8(017)2992250

Вн.: 352

Каб. 123

	15.
	18.13. Выдача даведкі аб даходах, вылічаных і ўтрыманых сумах падаходнага падатку з фізічных асоб
	Начальнік групы разлікаў па заработнай плаце

Харлоўская А. М.

Вядучы бухгалтар

Заяц Н.У.

Вядучы бухгалтар

Іванчанка Т. Е.
	3 дні
	Тэл.:8(017)2992250

Вн.: 351, 352

Каб. 123

	16.
	2.1 Выдача выпіскі (копіі) з працоўнай кніжкі
	Начальнік аддзела кадраў

Зайцава А. А.
	5 дзён з дня звароту
	Тэл.:8(017)2992212
Вн.328
Каб. 116

	17.
	2.2. Выдача даведкі аб месцы працы, службы і займаемай пасады
	Начальнік аддзела кадраў

Зайцава А. А.
	5 дзён з дня звароту
	Тэл.:8(017)2992212
Вн.328
Каб. 116

	18.
	2.3. Выдача даведкі аб перыядзе працы, службы
	Начальнік аддзела кадраў

Зайцава А. А.
	5 дзён з дня звароту
	Тэл.:8(017)2992212
Вн.328
Каб. 116

	19.
	2.19. Выдача даведкі аб выхадзе на працу, службу да заканчэння водпуску па доглядзе дзіцяці ва ўзросце да 3 гадоў і спыненні выплаты дапамогі
	Начальнік аддзела кадраў

Зайцава А. А..
	5 дзён з дня звароту
	Тэл.:8(017)2992212
Вн.328
Каб. 116

	20.
	2.25. Выдача даведкі аб знаходжанні ў адпачынку па догляду за дзіцем да дасягнення ім узросту 3 гадоў
	Начальнік аддзела кадраў

Зайцава А. А.
	5 дзён з дня звароту
	Тэл.:8(017)2992212
Вн.328
Каб. 116

	21.
	1.1.5. Прыняцце рашэння аб прыняцці на ўлік (аднаўленні на ўліку) грамадзян, якія маюць патрэбу ў паляпшэнні жыллёвых умоў, Аб унясенні змяненняў у склад сям'і, з якім грамадзянін складаецца на ўліку маючых патрэбу ў паляпшэнні жыллёвых умоў, аб уключэнні ў асобныя спісы ўліку маючых патрэбу ў паляпшэнні жыллёвых умоў, аб падзеле (аб'яднанні) чаргі, аб пераафармленні чаргі з грамадзяніна на паўналетняга члена яго сям'і
	Старшыня Прафкама

Сахарчук Ю. А.
	1 месяц з дня падачы заявы
	Тэл.:8(017)2992307

Вн.:460

Каб.313

	22.
	1.1.7. Аб зняцці грамадзян з уліку маючых патрэбу ў паляпшэнні жыллёвых умоў
	Старшыня Прафкама

Сахарчук Ю. А.
	15 дзён з дня падачы заявы
	Тэл.:8(017)2992307

Вн.:460

Каб.313

	23.
	1.1.8. Аб пастаноўцы на ўлік грамадзян, якія жадаюць атрымаць жылое памяшканне ў інтэрнаце
	Старшыня Прафкама

Сахарчук Ю. А.
	1 месяц з дня падачы заявы
	Тэл.:8(017)2992307

Вн.:460

Каб.313

	24.
	1.3.1. Аб стане на ўліку маючых патрэбу ў паляпшэнні жыллёвых умоў
	Старшыня Прафкама

Сахарчук Ю. А.
	у дзень звароту
	Тэл.:8(017)2992307

Вн.:460

Каб.313

	25.
	2.24. Выдача даведкі аб незабяспечанасці дзіцяці ў бягучым годзе пуцёўкай за кошт сродкаў дзяржаўнага сацыяльнага страхавання ў лагер з кругласутачным знаходжаннем
	Старшыня Прафкама

Сахарчук Ю. А.
	5 дзён з дня звароту
	Тэл.:8(017)2992307

Вн.:460

Каб.313

	26.
	2.44. Выдача даведкі аб невыдзяленні пуцёўкі на дзяцей на санаторна-курортнае лячэнне і аздараўленне ў бягучым годзе
	Старшыня Прафкама

Сахарчук Ю. А.
	5 дзён з дня звароту
	Тэл.:8(017)2992307

Вн.:460

Каб.313


